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Wewnagtrzszkolna procedura

przeprowadzania sprawdzianu osiggniec

szostoklasisty

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej: z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw, stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych

2. Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szostej klasie szkoty.

W procedurze zastosowano nastepujace skroty:

SZE —szkolny zespot egzaminacyjny

ZN - zesp6t nadzorujgcy

OKE - okregowa komisja egzaminacyjna

PPP — poradnia psychologiczno-pedagogiczna

I. Postanowienia ogdlne

1.

Ponadprzedmiotowy sprawdzian dla klasy VI odbywa sie na terenie Szkoty
Podstawowej

Sprawdzian moze przebiega¢ w obecnosci niezaleznych obserwatoréw
delegowanych przez Ministra Edukacji Narodowej, Centralng Komisje
Egzaminacyjng, OKE, organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, organ prowadzacy,
szkoty wyzsze i placowki doskonalenia nauczycieli.

Prace uczniowskie sprawdza komisja zewnetrzna powotana przez OKE.
Sprawdzian organizuje i nadzoruje jego przebieg komisja szkolna powotana
przez przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérego powotuje
dyrektor OKE.

Nad prawidtowoscig przebiegu sprawdzianu w wyznaczonych salach czuwajg ZN
powotane przez Dyrektora szkoty.

W przypadku nagtej nieobecnosci cztonka komisji jego miejsce zajmuje osoba
znajdujaca sie na pierwszym miejscu listy rezerwowe;.

Sprawdzian piszg wszyscy uczniowie.

Uczniowie, ktérzy z udokumentowanych przyczyn losowych badz zdrowotnych
nie bedg mogli przystapi¢ do sprawdzianu albo przerwa sprawdzian, mogg do
niego przystgpi¢ w terminie dodatkowym wyznaczonym przez OKE.

Wynik egzaminu podany jest w postaci punktéw, nie wpisuje sie go na
Swiadectwie i nie wptywa on na promocje ucznia ani na rekrutacje do
gimnazjum.



Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu
osiggnied¢ széstoklasisty na rok szk.2014/2015 Strona |2

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17

Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut. Dla ucznidw uprawnionych do
dostosowania warunkoéw i formy sprawdzianu przystepujgcych do sprawdzianu
w oddzielnej sali czas ten moze by¢ wydtuzony nie wiecej niz o 50%.
Maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi 40.

Sprawdza sie wiedze i umiejetnos$é z poszczegdlnych standardéw:

1) czytanie ze zrozumieniem,

2) pisanie,

3) rozumowanie,

4) korzystanie z informacji,

5) wykorzystanie wiedzy w praktyce.

Wszyscy uczniowie kl. VI oraz ich rodzice lub prawni opiekunowie sa
zapoznawani ze wszystkimi informacjami dotyczgcymi sprawdzianu.

SZE zapoznaje za posrednictwem wychowawcoéw klas széstych ucznidéw i ich
rodzicéw z procedurg przeprowadzenia sprawdzianu w klasie szdstej w szkole
podstawowej.

Pedagog szkolny przygotowuje informacje dotyczgce ucznidw ze specyficznymi
trudnosciami

W uczeniu sie i posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
oraz informuje ich rodzicow o prawie przystgpienia tych uczniéw do
sprawdzianu w formie dostosowanej do ich dysfunkgcji.

Wychowawcy klas szdstych wspodtpracujg z pedagogiem szkolnym oraz ZN w
celu usprawnienia obiegu informacji.

. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego

rodzicami (dtugotrwata choroba, wyjazd) wychowawcy przekazujg niezbedne
informacje poczta.

Zadania Przewodniczacego SZE

Zadania przewodniczacego (zastepcy przewodniczacego)

1.

Przygotowanie listy ucznidw przystepujgcych do sprawdzianu, sprawdzenie
poprawnosci zebranych danych oraz przekazanie ich w formie elektronicznej do
OKE.

Stwierdzenie uprawnien finalistéw/laureatéw olimpiad przedmiotowych lub
laureatow konkursow przedmiotowych z zakresu jednego z grupy przedmiotow
objetych sprawdzianem.

Wystgpienie do dyrektora OKE z udokumentowanym wnioskiem o zwolnienie z
obowigzku przystgpienia do sprawdzianu ucznia uprawnionego do zwolnienia.

Opiniowanie i przekazywanie do OKE wnioskow rodzicow o zwolnienie
z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu ucznia ze sprzezonymi
niepetnosprawnosciami  majgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

Dostosowanie, warunkdw przeprowadzania sprawdzianu do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznidw, posiadajgcych:
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10.

11.

12.

1) opinie w sprawie dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych
z programu nauczania do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych ucznia, u ktérego stwierdzono specyficzne trudnosci w
nauce, wydang przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng, w tym
poradnie specjalistyczng;

2) opinie w sprawie przystgpienia do sprawdzianu w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych ucznia, u ktérego stwierdzono specyficzne trudnosci w
nauce, wydang przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng, w tym
poradnie specjalistyczng;

3) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania;

4) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania;

5) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

6) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia w przypadku ucznia chorego
lub niesprawnego czasowo;

7) pozytywna opinie Rady Pedagogicznej w sprawie przystgpienia do
sprawdzianu
w  warunkach dostosowanych do indywidualnych potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznia, ktéry w roku
szkolnym, w ktérym przystepuje do sprawdzianu, byt objety pomocga
psychologicznopedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci
adaptacyjne zwigzane z wczedniejszym ksztatceniem za granicg,
zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg Ilub
traumatyczna.

Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkét lub placéwek w sprawie
pozyskania nauczycieli do ZN przebieg sprawdzianu.

Powotanie i przeszkolenie cztonkdw SZE, nie pdzniej niz na miesigc przed
terminem sprawdzianu.

Powotanie, sposrdd cztonkéw SZE, ZN przebieg sprawdzianu oraz wyznaczenie
przewodniczgcych tych zespotdw.

Poinformowanie uczniéw o warunkach przebiegu sprawdzianu — przed
rozpoczeciem sprawdzianu.

Nadzorowanie przygotowania sal, w ktdorych ma by¢ przeprowadzony
sprawdzian, zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Odbidr, sprawdzenie nienaruszenia i kompletnosci przesytek zawierajgcych
zestawy egzaminacyjne oraz ich zabezpieczenie przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu, w tym podejmowanie decyzji o
uniewaznieniu sprawdzianu w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez ucznia, wniesienia przez ucznia do sali
egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania przez ucznia z
urzgdzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej oraz zaktécania przez
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ucznia prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposdéb utrudniajacy prace
pozostatym uczniom.

13. Zabezpieczenie materiatéw egzaminacyjnych po zakonczeniu sprawdzianu i
niezwtoczne dostarczenie ich OKE zgodnie z otrzymang instrukcja.

14. Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymagane] jej
czesci do OKE.

15. Odbiér od OKE zaswiadczen o szczegétowych wynikach sprawdzianu oraz
przekazanie ich uczniom.

16. Przekazanie uczniom szczegdtowych informacji o wynikach sprawdzianu.

Zadania ZN sprawdzian

1. Przewodniczacy ZN kieruje pracg pozostatych cztonkéw zespotu i odpowiada za
sprawny oraz zgodny z rozporzgdzeniem przebieg sprawdzianu w danej sali,
a w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

odpowiada za wtasciwe przygotowanie sali do przeprowadzenia
sprawdzianu;

odbiera od przewodniczacego ZSE informacje o uczniach majgcych
zaswiadczenia lekarskie o koniecznosci przyjmowania lekéw lub
zjedzenia positku w trakcie sprawdzianu i przestrzega wykonania tych
zalecen;

odbiera od przewodniczgcego SZE informacje o uczniach uprawnionych
do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu piszacych sprawdzian
w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed
sprawdzianem sprawdza, czy warunki te zostaty spetnione;

w dniu sprawdzianu w obecnosci cztonka zespotu oraz przedstawicieli
uczniéw odbiera od przewodniczgcego SZE materiaty egzaminacyjne do
wyznaczonej sali,;

odpowiada za to, aby w sali znajdowali sie tylko zdajacy przydzieleni do
danej sali, cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz — ewentualnie —
obserwatorzy;

nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania sprawdzianu; w
sytuacjach szczegdlnych, gdy musi opusci¢ sale — swoje obowigzki
powierza cztonkowi ZN; fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu
sprawdzianu;

razem z pozostatymi cztonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy
egzaminacyjne i zbiera je po zakoriczeniu sprawdzianu;

zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu informacje o wymianie
zestawu zadan lub karty odpowiedzi i pilnuje, by uczen, ktérego
wymiana dotyczyta, podpisat ten protokdt;

zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia
sprawdzianu;

10) dwukrotnie  przypomina zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia

odpowiedzi na karcie odpowiedzi:
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a) pierwszy raz — przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan,

b) drugi raz — na 10 minut przed zakonczeniem czasu sprawdzianu
(w przypadku zdajgcych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi);

11) odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzorujgcego w czasie trwania
sprawdzianu zachowali cisze, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu,
nie zagladali do prac zdajgcych lub w inny sposéb nie zaktécali ich pracy;

12) odpowiada za to, by obecnos¢ obserwatoréw nie zaktécata pracy
zdajacych;

13) w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwosé kontaktowania sie
zdajacego z innymi osobami, z wyjgtkiem osdb udzielajgcych pomocy
medycznej;

14) w przypadku

a) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez ucznia, wniesienia przez ucznia do sali
egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego w
sali egzaminacyjnej,

b) zaktdcania przez ucznia prawidtowego przebiegu sprawdzianu w
sposéb utrudniajgcy prace pozostatym uczniom,

c) wystgpienia szczegdlnych sytuacji losowych lub zdrowotnych,
np. zastabniecia ucznia powiadamia przewodniczgcego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego, ktéry podejmuje decyzje o przerwaniu
sprawdzianu danemu uczniowi i uniewaznieniu mu sprawdzianu;

15) dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajgcemu sprawdzianu zostato
odnotowane
w protokole;

16) przyjmuje od zdajacego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i
odbiera jego zestaw egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu
prawidtowosci kodowania;

17) po uptywie czasu przeznaczonego na sprawdzian informuje zdajgcych o
zakonczeniu sprawdzianu i poleca zamkniecie  zestawéw
egzaminacyjnych oraz odtozenie ich na brzeg stolika;

18) razem z pozostatymi cztonkami zespotu umieszcza naklejki z kodem
kreskowym
w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych, odpowiednio
wypetnia matryce znakdw na kartach odpowiedzi oraz ewentualnie
dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu i karcie odpowiedzi,
porzadkuje i pakuje wypetnione zestawy wedtug zalecen wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej;

19) dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajacych byli obecni w sali az do
momentu  zamkniecia kopert ze spakowanymi  materiatami
egzaminacyjnymi;



Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu
osiggnied¢ széstoklasisty na rok szk.2014/2015 Strona |6

20) dopilnowuje, aby lista ucznidow i protokdét przeprowadzenia sprawdzianu
zostaty doktadnie wypetnione i podpisane przez wszystkich cztonkéw
zespotu nadzorujacego i obserwatorow;

21) po zakonczeniu czynnos$ci wymienionych w podpunktach 18. oraz 19.
przekazuje przewodniczgcemu szkolnego zespofu egzaminacyjnego
spakowane zestawy egzaminacyjne i dokumentacje;

22) bierze udziat (razem z przewodniczagcym szkolnego zespotu
egzaminacyjnego)

w sporzadzaniu zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu oraz
pakowaniu materiatéw egzaminacyjnych i ich opisywaniu zgodnie z
instrukcjg OKE.
2. Cztonkowie ZE sprawdzian w danej sali wspotpracujg z przewodniczacym, a w
szczegolnosci:

1) przygotowujg odpowiednio sale do sprawdzianu, zapewniajac:

a) prawidtowe ustawienie stolikéw (podczas sprawdzianu kazdy
uczen pracuje przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sg w
jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnos¢
pracy zdajacych),

b) wiasciwa liczbe krzeset,

c) przygotowanie miejsc dla cztonkdw ZN i obserwatoréw
zewnetrznych,

d) zegar widoczny dla wszystkich zdajgcych,

e) tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i zakoriczenia
sprawdzianu,

f) kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i
jego numerem PESEL,

g) umieszczenia przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu ) listy
zdajacych
w danej sali

h) (imie i nazwisko ),

i) zapasowe przybory do pisania i rysowania;

2) dopilnowujg, aby uczniowie wniesli na sale tylko dozwolone przybory;

3) dopilnowujg, aby przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan uczniowie
sprawdzili kompletnos¢ zestawdw egzaminacyjnych; w razie potrzeby
wymieniajg materiaty na kompletne;

4) odpowiadajg za umieszczenie przez zdajgcych ich trzyznakowych kodéw i
numerdéw PESEL we wszystkich przeznaczonych na to miejscach, a w
przypadku uczniéow korzystajgcych z dostosowania warunkéw i formy
egzaminu umieszczajg je sami przed rozpoczeciem sprawdzianu;

5) odpowiadajg za to, by zdajgcy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali
pracy innym uczniom oraz nie uzywali korektoréw, kalkulatorow oraz
innych przyborow niedozwolonych na sprawdzianie;

6) zgtaszajg przewodniczgcemu ZN przypadki:

a) niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
ucznia (stuchacza),
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3.

4.

b) wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia
telekomunikacyjnego albo korzystania przez ucznia z urzadzenia
telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,

c) zaktdcania przez ucznia prawidtowego przebiegu sprawdzianu w
sposdb utrudniajgcy prace pozostatym uczniom,

d) wystgpienia  szczegdlnych przypadkéw  losowych lub
zdrowotnych, np. zastabniecia ucznia;

7) nie udzielajg zdajagcym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuja,

8) nie opuszczajg sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu (jedynie w
wyjatkowych sytuacjach — za zgodg przewodniczgcego ZN);

9) potwierdzajg na liscie uczniow odbiér zestawdw egzaminacyjnych od
uczniow;

10) po zakonczeniu pracy ucznidw umieszczajg naklejki z kodem kreskowym
w wyznaczonych  miejscach na zestawach egzaminacyjnych i
odpowiednio wypetniajg matryce znakdw na karcie odpowiedzi oraz
ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu i karcie
odpowiedzi;

11) biorg udziat w porzadkowaniu i pakowaniu zestawéw egzaminacyjnych z
danej sali wedtug zalecern wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej
oraz w sporzadzeniu (wypetnieniu) protokotu przeprowadzenia
sprawdzianu, ktére nastepnie podpisuja.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego bedacy nauczycielami wspomagajgcymi
uczniow wykonujg swe zadania w trybie przewidzianym w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Sprawdzian dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy
sprawdzianu moze byé przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym
pomieszczeniu lub w domu ucznia, a przewodniczacy ZN majg obowigzek
upewnié sie przed sprawdzianem, ze warunki, wyposazenie i oprzyrzgdowanie
sg dostosowane do potrzeb zdajgcych.

IV. Organizacja i przebieg sprawdzianu

1.

Przewodniczacy SZE w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu sprawdza, czy
pakiety

z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone i otwiera je w obecnosci
przewodniczgcych ZN oraz przedstawicieli uczniéw.

Przewodniczagcy ZN razem z przedstawicielem uczniow odbiera od
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty
egzaminacyjne:

1) odpowiednig liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych,

2) liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE (na tej liscie
potwierdza sie odbiér prac egzaminacyjnych od uczniow),

3) druk protokotu przebiegu sprawdzianu w danej sali,
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10.

11.

12.

13.

14.

4) naklejki z kodem kreskowym i zwrotne koperty do spakowania prac
egzaminacyjnych i przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej
sali.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego SZE uczniowie przystepujgcy
do sprawdzianu wchodza do sali, w ktorej odbywa sie sprawdzian po okazaniu
legitymacji szkolnej, wedtug przygotowanej listy i zajmujg miejsca zgodnie z
wylosowanym numerem.

Do sali egzaminacyjnej wnoszg jedynie dozwolone materiaty: piéro lub dtugopis
z czarnym tuszem/atramentem, otéwek do rysowania, gumke, linijke, ekierke,
cyrkiel, kgtomierz.

Uczen chory lub niepetnosprawny w czasie trwania sprawdzianu moze korzystac
ze sprzetu medycznego i lekow.

Cztonkowie ZN sprawdzajg wyposazenie ucznidw w niezbedne do pisania
sprawdzianu materiaty.

Na tawce ucznia powinny znajdowac sie tylko wymienione wczesniej przybory.
Po wejsciu wszystkich zdajgcych przewodniczacy ZN, w kazdej sali informuje
uczniow:

1) koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu,

2) o sposobie kodowania,

3) o obowigzku zapoznania sie z instrukcjg przed przystgpieniem do
rozwigzywania zadan.

Po przekazaniu informacji o przebiegu sprawdzianu, punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej cztonkowie ZN
rozdajg uczniom zestawy zadan (wediug planu opracowanego przez
przewodniczgcego zespotu w kazdej sali, w ktérej odbywa sie sprawdzian).
Uczniowie sprawdzajg kompletnosé zestawu zadan oraz czytajg informacje dla
zdajacego, wyjasnienia udzielane przez ZN mogg dotyczy¢ wylacznie zestawu
informacji ze strony pierwszej zestawu.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia brakéw w zestawie zadan przewodniczgcy
ZN odnotowuje ten fakt w protokole i informuje o nim przewodniczgcego SZE i
otrzymuje od niego dodatkowy arkusz, ktéry przekazuje uczniowi (arkusz
pochodzi z dodatkowe;j liczby arkuszy zawartych w pakiecie),

Uczniowie kodujg swoje prace zgodnie z instrukcjg przewodniczgcego ZN;
cztonkowie ZN sprawdzajg poprawnos¢ kodowania.

Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczagcy ZN ogtasza rozpoczecie
sprawdzianu i zapisuje na tablicy czas rozpoczecia i zakoriczenia sprawdzianu (60
minut).

Podczas trwania sprawdzianu cztonkowie ZN nie mogg :

1) komentowac ani wyjasnia¢ zadan,
2) komentowad zawartosci prac uczniéw ani w nie ingerowac,
3) zaktécac pracy ucznidw.
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15. Podczas sprawdzianu w sali mogg przebywaé oprécz zdajacych cztonkowie ZN,
przewodniczacy SZE (badZ jego zastepca), osoby sprawdzajace prawidtowosc
przebiegu sprawdzianu powofane przez dyrektora OKE, obserwatorzy
posiadajgcy pisemng zgode dyrektora OKE, przedstawiciele organéw
sprawujgcych nadzér pedagogiczny lub przedstawiciele OKE, nazwiska
wszystkich obecnych nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu sprawdzianu

16. W trakcie trwania sprawdzianu uczniowie nie powinni opuszcza¢ sali. Tylko w
wyjatkowych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ uczniowi na
opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania sie z innymi osobami (jeden z cztonkdédw ZN wychodzi z uczniem).
Wyijatek stanowi sytuacja udzielania pomocy medycznej.

17. Na czas nieobecnosci uczen przekazuje cztonkowi ZN zestaw zadan wraz z karta
odpowiedzi (wyjscie, czas nieobecnosci ucznia i powrdt nalezy odnotowaé w
protokole).

18. Przewodniczacy SZE moze podja¢ decyzje o przerwaniu sprawdzianu i
uniewaznieniu pracy ucznia wtedy, gdy przewodniczacy ZN zawiadomi go o
korzystaniu przez ucznia z niedozwolonych form pomocy lub zaktdcania
prawidtowego przebiegu sprawdzianu (informacje o uniewaznieniu lub
przerwaniu sprawdzianu umieszcza sie w protokole).

19. Jesli zdajgcy ukonczy prace przed czasem, zgtasza to ZN przez podniesienie reki.
Zamyka zestaw egzaminacyjny, odktada go na brzeg stolika i oczekuje w ciszy na
ogtoszenie przez przewodniczgcego ZN zakonczenia sprawdzianu.

20.Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego ha prace,
przewodniczacy ZN przypomina zdajagcym o koniecznos$ci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

21. Po uptywie czasu przeznaczonego na sprawdzian przewodniczgcy ZN informuje
zdajacych o zakonczeniu sprawdzianu i poleca zamkniecie zestawodw
egzaminacyjnych i odfozenie ich na brzeg stolika. Zdajacy pozostajg na swoich
miejscach. Przewodniczagcy ZN zleca odbiér zestawdéw cztonkom ZN.
W obecnosci uczniéw sprawdzajg oni kompletnos¢ materiatéw, a nastepnie
przewodniczgcy zezwala zdajgcym, z wyjatkiem zdajgcych, ktérzy majg byé
obecni podczas pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

V. Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

1. Za zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu odbioru zestawéw egzaminacyjnych do czasu
przekazania ich po sprawdzianie do wtasciwej OKE — odpowiada Dyrektor szkoty
petnigcy funkcje przewodniczgcego SZE.

2. W ustalonym przez Dyrektora OKE miejscu i czasie przewodniczacy SZE (z
dokumentem stwierdzajgcym tozsamosc) lub upowazniony przez niego cztonek SZE
z pisemnym upowaznieniem i dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé, w
obecnosci innego cztonka tego zespotu, kwituje odbidr pakietéw z zestawami
egzaminacyjnymi.

3. Po otrzymaniu pakietdw z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie
z otrzymang instrukcjg, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek
szkolnego zespotu egzaminacyjnego skfada je w stanie nienaruszonym w sejfie w
sekretariacie szkoty. Materialy egzaminacyjne pozostajg tam do czasu
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10.

VI.

przeprowadzenia sprawdzianu. Na czas przetrzymywania materiatéw klucze do
szafy przechowuje Dyrektor szkoty (przewodniczacy SZE) oraz zastepca
przewodniczgcego SZE.

Otwarcie pakietéw z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu sprawdzianu w
sekretariacie szkoty w obecnosci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli
zdajgcych — po jednym uczniu z kazdej sali. Jezeli uczniowie piszg sprawdzian tylko
w jednej sali, wybiera sie dwdch przedstawicieli z tej sali. Fakt ten zostaje
odnotowany w protokole.

Po otrzymaniu pakietéw z zestawami egzaminacyjnymi przewodniczacy ZN wraz z
uczniami przynoszg je do swoich sal i przystepujg do czynnosci zgodnie z instrukcja
przebiegu sprawdzianu,

Po rozdaniu zestawéw egzaminacyjnych koduje sie zestawy uczniéw nieobecnych i
zwolnionych lub laureatéw konkurséw — zgodnie z listg obecnosci. Zestawy tych
ucznidow umieszcza sie w oddzielnej kopercie i przekazuje do OKE razem z
protokotami. Niewykorzystane zestawy réwniez umieszcza sie w osobnej kopercie,
ktora sie zakleja i opisuje. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych zestawow
odnotowuje sie w protokole.

Bezposrednio po zakoriczeniu sprawdzianu nastepuje odbiér prac od zdajacych,
przeliczenie, odnotowanie liczby zestawdw egzaminacyjnych w protokole,
uporzadkowanie oraz spakowanie i opisanie tych zestawdw (zgodne z zaleceniami
wtasciwej OKE) oraz przekazanie ich przewodniczgcemu SZE.

Przewodniczacy SZE, w obecnosci przewodniczacych ZN, sprawdza kompletnos¢
materiatdw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i pakuje je zgodnie z instrukcja
wtasciwej OKE.

Przewodniczagcy SZE lub upowaznieni przez niego cztonkowie SZE przekazujg
zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wyznaczonej przez Dyrektora
wiasciwej OKE w okreslony przez niego sposdb i w ustalonym terminie.

Osoba przekazujgca wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja
powinna legitymowac sie dowodem tozsamosci i upowaznieniem.

Ustalenia koncowe

Wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel organizuje i prowadzi opieke nad
uczniami klasy VI przed i po sprawdzianie w $wietlicy szkolnej.

Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu zostaje udostepniona
wszystkim zainteresowanym poprzez:

1) wychowawcéw klas szdstych,
2) pedagoga,

3) biblioteke szkolng,

4) Dyrektora szkoty,

5) na stronie internetowe] szkoty.



